Documentacion para emision de certificados

1) Actade Nacimiento, certificado o documento alterno.
Se consideran documentos alternos los siguientes: Pasaporte vigente,
Matricula Consular, Cartilla del Servicio Militar Nacional Mexicano,
Credencial de Elector (IFE), en el caso de estudiantes mexicanos. Enel
caso de los internos que sean de cualquier otra nacionalidad sera
necesario algiin documento oficial que sea equivalente. *

2) Dosfotografias tamafio infantil.

3) Registro del educando (Se imprime en SASACE)

4) Boletade calificaciones. (Se imprime en SASACE)

5) Certificado de primaria. Esto esen caso de pedirla emision de un
certificado de secundaria. *

* Tanto el Acta de Nacimiento como el certificado de primaria
deben de ser cotejados por el Responsable de Plaza con su nombre,
fechay firma.




Documentacion para emision de constancias o
certificados en Centros Correccionales

- En caso de necesitar una constaneia se debe de incluir:

1) Constancia de identidad del educando, la cual debe tener fotografia legible y el sello del
Centro Correccional.

2) Dos fotografias tamano infantil.

3) Registro del educando, debe estar firmado por el alumno y el responsable del programa en

el Centro Correccional. (Se imprime de SASACE)

4) Boleta de calificaciones. (Se imprime de SASACE)

« Para solicitar un eertifieade en necesaria la siguiente documentacion:

1) Copia de acta de nacimiento o documento alterno debidamente cotejada con nombre,
fecha y firma de quien coteja. Se consideran documentos alternos los siguientes: Pasaporte
vigente, Matricula Consular, Cartilla del Servicio Militar Nacional Mexicano, Credencial de
Elector (IFE), en el caso de estudiantes mexicanos.

2) Dos fotografias en tamarnio infantil

3) Registro del educando, debe estar firmado por el alumno y el responsable del programa
en el Centro Correccional.(Se imprime en SASACE)

4) Boleta de calificaciones. (Se imprime en SASACE)



Como vincular ¢

alumnos en SASACE

Nombre

Apelido Patemno Etapa Actual' Pamana (MEVYT)
Médalo >

Apslido Matemo Dwersdcados

Recuerda que tmicamente

_4 e d s b se puede vincular un
modulo o servicio a la vez.
Favor de dejar en blanco la

fechade término.

1) Después de ingresar con tu cuenta a SASACE, ingresar al Menu
Atencio6n, haz click en Vincular.

2) Busca el nombre del alumno y seleccionalo.

3) Selecciona el médulo a estudiar y asesor que lo estara apoyando.

4) No olvides dar click en Asignar cuando termines para que se guarden tus
cambios.



Como modificar el status de los alumnos
en SASACE

1) Alingresara SASACE con
tu cuenta, ubica el Menu de
Educandos, y Subment
Situacion.

2) Busca el nombre del alumno y
seleccionalo.

3) Selecciona el status actual del [uicE= I
alumno. |

4) Guarda los cambios con el / 4
botén Guardar Situacion. '

_—




Procedimiento para calificar examen diagnostico con preguntas abiertas

R e e e e e LT

1. Alingresar al SASACE, en la seccion
de Acreditacion dar clic en la
opcion impresion de Examen.

2.  Elige el examen que vas a imprimir
y calificar. Cuidar muy bien el
nimero de bateria que eliges. Al
terminar da un clic en el botén
Aceptar.

clicen la segunda opcion.

5. Para calificar el examen en la
seccion Acreditacion da un clic en la
opcion Calificar.

6. Ingresa el nombre del estudiante
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—— yda un clic en el botén Buscar.
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7. Te apareceran las opciones para
calificar los examenes diagnosticos.
Elige Diag.1 y el nimero de bateria
del examen. Al terminar da un clic
en el botén de Examen.

3. Te apareceran 3 opciones:
Abrir Examen; Criterio para
preguntas abiertas y Salir. Da un

4. Se abre una nueva pantalla con los
Criterios para calificar las preguntas
abiertas en formato PDF. Te
recomendamos que guardes este archivo
en tu computadora para el momento de
calificar el examen.

8. En una nueva pantalla, se abre
la opcion para poder calificar el
examen. En este momento es
necesario que tengas a la mano
los Criterios para calificar las
preguntas abiertas que te seran
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de utilidad al momento de
calificar el examen. Cuando
termines de calificar, por Gltimo
debes dar un clic en el botdn

Calificar.




A partir del dia 1ero de Noviembre para mayor segundad se cambiara el proceso de ingreso de SASACE. Ahora contara ©
elementos: CLAVE y CONTRASENA, la CLAVE sera la que tienen asignada actualmente.y la CONTRASENA la tendr

generar de la siguiente forma:

SASACE

1. Para generar la nueva CONTRASENA se le pedira
al usuario escriba su CLAVE conocida en los dos
espacios que te solicita el sistema. (En clave y
contrasena).

Una vez ingresada en los dos campos, damos clic al
boton ACEPTAR.

SASACE
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2. Ahi escribiremos nuestra nueva contrasena
y abaJo nos pedira que volvamos a escribirla y al
terminar haremos clic en el boton GUARDAR

Cabe mencionar que la clave debe ser de un
maximo de 10 caracteres y se recomienda utilizar
letras y niimeros para mayor seguridad.

SASACE
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3. Nos aparecera un mensaje de que se genero bien
nuestra contrasena. Ahora le damos clic a la palabra
TERMINAR y nos enviara nuevamente al inicio del
sistema donde ingresaremos la CLAVE (Que es

nuestra clave actual, la que siempre hemos usado) y la
CONTRASENA (La que acabamos de crear)

Este procedimiento solo se hara una vez. Se recomienda también que anoten en un lugar seguro su CLAVE y CONTRASENA que
acaban de generar para que no se les olvide y ademas para que nadie haga mal uso del sistema, ya que dichas claves de acceso son

responsabilidad de ustedes.



